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obdobie

Schvalil Spravna rada FNPS

Preambula

1. Predmetom tejto Smernice je Uprava vedenia Uctovnictva a obehu uctovnych dokladov vo
Fonde na podporu $portu (dalej len ,Fond“ alebo ,, FNPS“).

2. Fond je verejnopravnou institiciou zriadenou zdkonom ¢. 310/2019 o Fonde na podporu
Sportu a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o Fonde®)

3. Zdroje financovania ¢innosti Fondu s vymedzené v § 21 zdkona o Fonde.

4. Priuctovani Fond postupuje najma podla:

a.
b.
c.

Zakona €. 310/2019 Z. z. o Fonde na podporu Sportu

Zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, v zneni neskorsich predpisov

Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14.novembra 2007 ¢.
MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch U¢tovania a Uctovej
osnove pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zalozené alebo zriadené na ucel podnikania
v zneni opatrenia z 27. novembra 2008 ¢. MF/24485/2008-74, opatrenia z 12. marca
2009 ¢. MF/10294/2009-74, opatrenia z 3.decembra 2009 ¢. MF/25238/2009-74,
opatrenia z 26. novembra 2010 ¢. MF/25000/2010-74, opatrenia z 13. decembra 2011 ¢.
MF/26582/2011-74, opatrenia z 20. novembra 2013 ¢. MF/17613/2013-74, opatrenia
z 3. decembra 2014 ¢&. MF/22612/2014-74, opatrenia z 2. decembra 2015 ¢.
MF/19760/2015-74, opatrenia z 19. septembra 2018 ¢. MF/13135/2018-74 a opatrenia
z 5. decembra 2018 ¢. MF/16715/2018-74

Opatrenia Ministerstva financii SR z 2. decembra 2015 ¢. MF/20166/2015-74, ktorym sa
meni a dopfﬁa opatrenie Ministerstva financii SR z 30. oktdbra 2013 ¢. MF/17616/2013-
74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani a obsahovom
vymedzeni poloZiek individualnej uctovnej zavierky, terminy a miesto ukladania
individualnej uctovnej zavierky avyrocnej spravy pre (ctovné jednotky uctujlice
v sustave podvojného Uctovnictva, ktoré nie su zaloZzené alebo zriadené na Ucely
podnikania

Metodického usmernenia MF SR a Statnej pokladnice k postupu pri aplikacii § 21 zdkona
€.523/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy aozmene a doplneni
niektorych zédkonov vo vztahu k zruSovaniu rozpoétovych organizécii a prispevkovych



organizacii a naslednému postupu vo vztahu krozpoctu, uUétovnictvu a vykaznictvu
a uskutocfiovaniu platobného styku prostrednictvom Statnej pokladnice
f. zdkona ¢.395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach.

Cl. 1.

UCTOVNICTVO

A. Zakladné ustanovenia

/1/ Uctovna jednotka FNPS Gctuje v sustave podvojného Uctovnictva podla Uctovej osnovy,
postupov Uctovania a platnych pravnych predpisov pre ucétovné jednotky, ktoré nie su
zalozené na Ucel podnikania, platné v aktualnom roku.

/2/ Uttovy rozvrh je vytvoreny z hladiska potrieb FNPS, vychddza z Gétovej osnovy pre
uctovné jednotky, ktoré nie su zalozené pre Ucel podnikania. Obsahuje vsetky ucty potrebné
na zachytenie &innosti FNPS a priebezne sa podla potrieb U¢tovnictva doplfia.

/3/ Naklady a vynosy sa uctuju do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.
/4/ FNPS spracovéva Gctovnictvo v programe UIPS — Safafikova a kol.

/5/ Pre podmienky FNPS je platna Uctova osnova pre Uctovné jednotky, ktoré nie su zaloZzené
pre ucel podnikania, ktora je rozdelena do nasledovnych Gctovych tried:

Uét.tr. 0 — Dlhodoby majetok

Uct.tr. 1 — Zasoby

Ugt.tr. 2 — Finanéné Gcty

Uét.tr. 3 — Zu¢tovacie vztahy

Uct.tr. 4 — Imanie, Fondy, Vysledok hospodérenia a dlhodobé zavazky
Uét.tr. 5 — Naklady na ¢innost

U&t.tr.6 — Vynosyz ¢innosti

U¢t.tr.7 — Uzavierkové Gcty a podstvahové Gcty

/6/ Udaje v Uctovnictve sa uvadzaju v eurdch, aZ na eurocenty.

Fond na podporu $portu bude v triede 5 Gétovat o prvotnych nakladoch:

U¢t.sk.50: Spotrebované nakupy

- spotreba materidlu /0U¢.501/ - obstardvany kancelarsky materidl, material zdravotnicky,
podporné prostriedky pre Sportovcov, lieky, obstaranie Sportového oblecenia a obuvi, knih
a publikacii, novin a ¢asopisov, drobného hmotného majetku, o ktorom bolo rozhodnuté, Ze
nie je dlhodobym hmotnym majetkom, materidl pre vypoctovu techniku a dalsi hmotny
material, nevyhnutny pre dinnost organizacie a obstaravany dodavatelskym sp&sobom.



O obstaranom materiali, ktory sa jednordzovo nespotrebuje, ale ma dobu upotrebitelnosti
dlhsiu ako jeden rok a sucasne nie je dlhodobym majetkom sa vedie operativna evidencia.

Uct.sk.51: Sluzby

V tejto Uctovej skupine sa Uctuje o nakladoch za externé sluzby obstarané dodavatelskym spésobom,
pricom sa Uctuje na nakladovych uctoch:

- opravy audriovanie /U¢.511/ - zachytdvaju externé ndaklady na opravy audrZovanie
dlhodobého majetku;

- cestovné /U¢.512/ - Gétuje sa o platenych cestovnych nahradach poskytovanych v sulade so
zakonom €. 283/2002.z. o cestovnych nahradach

- naklady na reprezentaciu /u¢.513/

- ostatné sluzby /4¢é.518/, napr. najomné, postovné, parkovné, poradenstvo, odvoz
odpadurealizovany na zaklade faktury za sluzbu a vsetky druhy sluZzieb nepodchytené na
predchadzajucich Uctoch, ako aj o obstaranie dlhodobom nehmotnom majetku, o ktorom
uctovna jednota rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom (ktorého doba pouZitelnosti nie je
dlhsia ako jeden rok alebo ocenenie nie je vyssie ako 2.400,- Eur) a obstaranie dialnicnej
znamky pri sluZobnej ceste v zahranici, ak nie je zu¢tovana cez nadklady na sluzobnu cestu.

Uct.sk.52: Osobné naklady

- mzdové naklady /u¢.521/ - actuju sa naklady vyplyvajice zo zavislej Cinnosti, t.tj mzdy
zamestnancov v brutto sumdach na zaklade vyplatnych listin, mzdy na dohody o pracovnej
¢innosti, resp. o vykonani prace.

- Zakonné socialne poistenie /U¢.524/ - G¢tuje sa tu o vzniku nakladov vyplyvajlcich zo zavazku
FNPS voci Socidlnej poistovni a jednotlivym zdravotnym poistovniam;

- Ostatné socidlne poistenie /U¢.525/ - uctuje sa naklad uctovnej jednotky, ak dobrovolne
pripoisti zamestnancov nad ramec zdkona, napr.: pri doplnkovom déchodkovom pripoisteni

- Zakonné socidlne néaklady /u¢.527/ - na tomto UCte sa zachytdvaju naklady spojené so
starostlivostou o pracovnikov, ktorych vznik je ovplyvneny osobitnymi predpismi, najma
o tvorbe socidlneho fondu, stravnych listkoch, odstupnom, odchodnom a o pracovnej
neschopnosti;

- Ostatné socidlne naklady /G¢.528/ - Uctuje sa odstupné a iné naklady socidlneho charakteru
nad ramec beZnych socialnych nakladov.

Uét.sk.53: Dane a poplatky

- Ostatné dane a poplatky /u¢.538/ - U¢tuje sa tu o ndkupe a spotrebe cenin, koncesionarske
poplatky, RTVS, spravny poplatok za vydanie pasu, spravne poplatky suvisiace s vydanim
roznych povoleni,spravny poplatok v suvislosti so zmenou drzitela motorového vozidla

Uét.sk.54: Ostatné naklady
V tejto Uctovej skupine sa zachytavaju:

- Zmluvné pokuty a penale /u¢.541/
- Ostatné pokuty a pendle /uc.542/
- Uroky /ug.544/

- Kurzové straty /u¢.545/

- Dary/ué.546/



- Na ucte 547 — osobitnd naklady sa Gctuju napr. vychovné ndklady na talentovaného
Sportovca,

- Manka a skody /uc. 548/

- Ine ostatné naklady /u¢. 549/ neobsiahnuté na predchadzajucich Gctoch, napr. naklady
penazného styku a naklady voci statnej pokladnici.

U¢t.sk.55: Odpisy, predany majetok a opravné polozky

- Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku /G¢.551/ - Uctuje
sa o odpisoch podla odpisového planu; zaokruhlovanie odpisov v roku 2020 sa bude
uskuto&riovat v stlade s odpisovym planom FNPS, na celé eurd nahor.

- Zostatkova cena predaného dlhodobého nehmotného a hmotného majetku sa uUcétuje na ucte
552.

- Tvorba fondov sa Uctuje na Ucte 556 so slUvztaznym zapisom v prospech Ucétu 412-Fondy
tvorené podla osobitnych predpisov,

- Tvorba opravnych poloZiek k dlhodobému hmotnému majetku /U¢.558/.

Uét.sk. 56: Poskytnuté prispevky

- Poskytnuté prispevky organizacnym zlozkam /4¢.561/
- Poskytnuté prispevky inym G¢tovnym jednotkam /u¢.562/
- Poskytnuté prispevky fyzickym osobam /G¢.563/

U¢t. sk. 59: Dan z prijov

- Danz prijmov /u¢. 591/
- Dodatoc¢né odvody dane z prijmov /uc. 595/

Vynosy z ¢innosti
Uét.tr.6

Vynosy sa v Uctovej triede 6 UCtuju Casovo rozlisSené narastajucim spésobom od zaciatku uctovného
obdobia. V podmienkach fondu sa pri Uc¢tovani vynosov vyuzivaju ucty:

Uét.sk.: 60 — Trzby za vlastné vykony a tovar

- Trzby z predaja sluZieb /u¢.602/
Na uvedenom ucte sa uUCtuju trzby z prip. podnikatelskej cinnosti, vykondvané pre
odberatelov.

Uét.sk.: 64 — Ostatné vynosy

- Zmluvné pokuty a penale /uc¢.641/
- Uroky /u¢.644/

Uét.sk.: 65 — Trzby z predaja majetku, precenenia majetku a prenajmu majetku

- Ztejto Uctove] skupiny sa v podmienkach FNPS mozu vyskytnittriby z predaja dlhodobého
nehmotného a hmotného majetku /u¢.651/.

Uét.sk.: 66 — Prijaté prispevky

- Prijaté prispevky medzi organiza¢nymi zlozkami /G¢.661/
- Prijaté prispevky od pravnickych os6b, sponzorské /(¢.662/
- Prijaté prispevky od fyzickych os6b /4¢.663/



Uct.sk.:69 — Dotacie

- Vprospech Uc¢tu sa Uctuje priznanie dotacie /0¢.691/ a ostatnych zUcétovani so Statnym
rozpoctom;

H. Uzavierkové a podsuvahové ucty
Uét.sk.7
Uzavierkové ucty 701 — Zaciatocny Ucet sivahovy
702 — Konecny uUcet suvahovy
710 — Ucet vysledku hospodarenia
77 az 79 Podsuvahové ucty

Vyuzivaju sa vyluéne na uzatvorenie Uctov a zistovanie vysledku hospodarenia pri uzatvéarani Gctov na
konci roka a pri otvarani novych zostatkov na zaciatku roku nasledujliceho, ako aj na zistovanie prip.
vysledku hospodarenia.

Podsuvahové UCty sa vyuzivaju na sledovanie skutocnosti, ktoré su podstatné pre vyjadrenie
majetkovej situdcie Uctovne]j jednotky, ale beine sa o nich neudétuje. V podmienkach FNPS by sa
mohol vyskytnut:

- Prenajaty majetok, ktory odpisuje prenajimatel,

- Prijaté depozitd a zabezpeky,

- Prisne zuctovatelné tlaciva,

- Materidl, ktorého obstaranie, zachovanie, udrZovanie avykazovanie vyplyva u osobitnych
predpisov, napr. materidl CO a ostatny material na Specifické pouZzitie.

CLI.
Uctovna zavierka

Je to cinnost spojena s uzatvaranim uctov v Uctovnych knihach v prislusnom Gétovnom obdobi/
kalendarny rok. Zahfna prace, ktorymi sa zabezpeluje a kontroluje spravnost, Uplnost,
preukazatelnost a zrozumitelnost Uctovnictva v aktualnom roku. Proces uzavierkovych prac mozno
rozdelit do tychto etap:

A. Pripravné prace

Pocas pripravnych prac je potrebné odkontrolovat spravnost zalcétovania pociatoénych stavov,
preverit, ¢i boli zachytené vsetky Gétovné pripady, ktoré vecne a ¢asovo suvisia s Gétovnym obdobim
preverit spravnost Gc¢tovania po formalnej i vecnej stranke. Sucastou pripravnych préc je aj vykonanie
inventarizacie majetku a zavazkov, ktorou sa odsuhlasuje sulad medzi fyzickym a Uctovnym stavom
majetku.

B. Inventarizacia

Zakladnym predpokladom Uspes$nej Gctovnej zavierky je v podmienkach FNPS vykonanie riadnej
inventarizacie majetku a zavazkov. Povinnost inventarizovat majetok, zavazky a stanovit rozdiel



majetku a zavazkov, uklada Gétovnym jednotkam zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve (dalej len
,2Zakon o uctovnictve”) vzneni neskorsich predpisov. Podla ustanovenia § 7 ods.1 zakona
o Uctovnictve musi poskytovat Uctovna zavierka verny a pravdivy obraz o skutoc¢nostiach, ktoré
su predmetom Uctovnictva a o finan€nej situdcii Uctovnej jednotky. Inventarizdcia majetku
a zavazkov doplfia G¢tovnu uzdvierku a zavierku za prisluiné Gétovné obdobie ajej postup
a sposob musi byt v stlade s horeuvedenymi pravnymi Gpravami.

/1/ Termin inventarizacie majetku sa stanovuje v sulade s prikazom riaditela, ktory sucasne
menuje inventarizaénd komisiu. Inventarizacia majetku FNPS sa vykonava kazdy rok, pric¢om je
potrebné urcit termin zacatia a ukonéenia inventury, t.j. termin vyhodnotenia inventariza¢nych
zapisov.

/2/ U&tovnd jednotka vypracuje plan alebo harmonogram inventarizécie, v ktorom sa &asovo
rozvrhne vykonanie inventarizacie podla jednotlivych zloZiek majetku, zdvazkov a vlastnych
zdrojov.

/3/ Skutocny stav majetku sa zistuje inventurou:

- Fyzickou,
- Dokladovou,
- Kombinaciou fyzickej a dokladove;.

/4/ Doélezité je vypracovanie harmonogramu inventarizdcie a doraznostou na Uplnost
inventarizacie, aby do inventarizacie boli zahrnuté vsetky zlozky majetku, zdvazkov a vlastnych
zdrojov, ktoré uctovna jednotka vedie na uctoch hlavnej knihy, ako aj ostatné aktiva a pasiva,
ktoré sa sleduju na podsuvahovych uUctoch. K takto vypracovanému harmonogramu sa vyda
prikaz na vykonanie inventarizacie v pisomnej forme.

/5/ Zvykonanej inventarizacie majetku a zavazkov vyplyva ucétovnym jednotkam povinnost
vyhotovenia supisov, SU to zdkonom urcené pisomnosti, ktorymi Uctovna jednotka preukazuje,
Ze vykonala inventarizaciu vSetkého majetku azavazkov. Zaznamendvaju sa v nich skutocné
stavy majetku a zdvazkov zistené dokladovou a fyzickou inventirou. Zistené skutocné stavy
majetku a zavazkov v inventurnych supisoch treba dolozZit suc¢tami v takom ¢leneni, ktoré bude
totozné s uctovym rozvrhom pouZitych analytickych a syntetickych uctov uctovnej jednotky.

Inventdrny supis musi obsahovat tieto néleZitosti:

a/ nazov Uctovnej jednotky a sidlo,

b/den zacatia inventury, deni, ku ktorému bola inventura vykonand a der skonéenia inventury,
c/stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny,

d/miesto uloZenia majetku

e/meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,
f/zoznam zavazkov a ich ocenenie,

g/ zoznam skutoc¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h/odporuéania na postdenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa
Uctovna zavierka zastavuje, zistené pri vykonavani inventlry na ucely dpravy ocenenia majetku
a zavazkov podla § 26 a 27 zdkona o Uctovnictve, ak su takéto skutocnosti zndme osobdm, ktoré
vykonali inventuru,



i/meno, priezvisko a podpisovy zdaznam os6b zodpovednych za zistenie skutocného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

j/ poznamky

/6/ Z uskutoénenej inventarizacie sa vyhotovi inventarizacny zapis, ktory prezentuje ukondenie
inventarizacie. Je to Uétovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uctovnictva.
Uvadzaju sa v nom vysledky inventarizacie, ktorymi sd inventarizacné rozdiely, t.j. vysledky
vyplyvajuce z porovnania skutoc¢ného stavu majetku, zavazkov a vlastnych zdrojov s uctovnym
stavom. Musi obsahovat tieto nalezZitosti:

a/néazov uctovnej jednotky, sidlo

b/vysledky vyplyvajice z porovnania skutoéného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov s uc¢tovnym stavom,

c/vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 zakona
o uctovnictve,

d/meno, priezvisko a podpisovy zaznam oséb zodpovednych za vykonanie inventarizacie.

/7/ V pripade vzniku inventariza¢nych rozdielov, ktorymi su:

evvys

- Manko, ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v Uétovnictve a ak ho nemozno preukazat
uétovnym zdznamom /pri periaznych prostriedkoch sa oznacuje ako schodok/,

- Prebytok, ak zisteny skutocny stav je vyssi ako stav v Uctovnictve a ako ho nemozno preukazat
uctovnym zdznamom,

budu tieto zauctované v obdobi, v ktorom sa inventarizaciou overuje stav majetku a zavazkov.
Pri vSetkych pripadnych mankach alebo prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za majetok
vyjadrit k ich vzniku a v ndvrhu na ich vysporiadanie uviest, ¢i sU zavinené alebo nezavinené.

/8/ Pefiazné prostriedky sa inventarizuju v G¢tovnej jednotke FNPS 4 krat do roka.

/9/ O priebehu a vysledkoch inventarizacie sa vypravuje sprava, ktora spolu s inventarizacnym
zépisom tvori sucast Uctovnej zavierky za prislusny Gétovny rok.

C. Individualna Gctovna zavierka.

Fond na podporu Sportu ako organizacia verejnej spravy zostavuje individuadlnu uctovnu zavierku,
ktora nadvéazuje na sustavu Uctovnictva, pouZivanu v Uc¢tovnej jednotke.

Uc¢tovnd zavierka v organizacii FNPS, bude obsahovat:
a/ Vieobecné nélezitosti

- Nazov uctovnej jednotky, sidlo pravnickej osoby,
- ldentifikacné &islo uctovnej jednotky,



- Pravna forma uctovnej jednotky,

- Den, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka,

- Den zostavenia Uctovnej zavierky,

- Obdobie, za ktoré sa zostavuje Uctovna zavierka,

- Podpis statutarneho orgdnu, podpis osoby zodpovednej za zostavenie uctovnej zdavierky
a podpis osoby zodpovednej za vedenie Uctovnictva.

Organizacia FNPS zostavuje G¢tovnu zavierku na tlacivdch zverejnenych na webovom sidle
Ministerstva financii SR.

Informacie v Uctovnej zavierke musia byt pre pouZivatela uZito¢né, posudzuju sa z hladiska ich
vyznamnosti a musia byt zrozumitelné, porovnatelné a spolahlivé a Udaje sa vykazuju v eurach az na
eurocenty.

CL. 1.
Obeh uctovnych dokladov
/1/ Uctovny doklad je preukazatelny zdznam, ktory ma tieto nalezitosti:

- Slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu,

- Obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

- Penazna suma alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

- Datum vyhotovenia Gétovného dokladu /den, mesiac, rok/

- D3tum uskutocnenia uctovného pripadu, ak tento datum nie je zhodny sdatumom
vyhotovenia Uctovného pripadu,

- Originadlny podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zauctovanie,

- Oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z programového
vybavenia,

- Sucastou originalov Uctovnych dokladov musia byt prezenéna listina, zoznam ubytovanych,
dodaci list, zdévodnenie nakupu, prijemka, vydajka, objedndvka, ato podla obsahu
uctovného dokladu.

/2/ Vietky Gctovné pripady ktoré su predmetom uctovnictva FPS je potrebné doloZit Gcétovnymi
dokladmi a relevantnymi dokumentmi, ktoré sdvisia s Uctovnym pripadom a ktoré preukazuju obsah
uctovného pripadu (dalej len ,uctovné pisomnosti“) a su potrebné na spravne zauctovanie
uctovného pripadu.

/3/ U&tovnymi pisomnostami su origindly pisomnosti, ktoré maji ekonomicky dopad vo forme
hospodarskej alebo Uctovnej operacie na zmenu stavu sivahovych a vysledkovych uctov.

/2/ U¢tovnymi pisomnostami sa overuje vykonanie hospoddrskych a G¢tovnych operacii.

/3/ Uétovnymi pisomnostami st doddvatelské faktiry, bankové vypisy uctov, pokladni¢né doklady,
cestovné ucCty, vyuctovanie akcii, vyplatné listiny, protokoly a prevodoch majetku, interné uctovné
doklady.

/4/ Neoddelitelnou sucastou uctovnych dokladov su pisomnosti dokazujlce spravnost penaznych
sum uvadzanych na Uctovnych dokladoch /lisy, oznamy/. Tieto tvoria prilohu G¢tovného dokladu.



/5/ Vsetky uctovné doklady musia byt zasadne predloZené na zalcétovanie v obdobi, ktorého sa
operacia tyka.

/6/ Na Gétovnych dokladoch sa pri vyznaceni sumy uvadza mena euro.

A. Pokladni¢né doklady

/1/ Vykonavaju sa v pokladnici FNPS formou prijmovych a vydavkovych pokladniénych dokladov
evidovanych v pokladniénej knihe osobitne poverenou osobou, ktora musi myt s organizaciou
uzatvorenu dohodu o hmotnej zodpovednosti.

/2/ NaleZitosti pokladni¢nych dokladov:

- Nazov pokladni¢ného dokladu /prijmovy, vydavkovy/
- Cislo pokladni¢ného dokladu

- Nazov organizacie

- Datum vykonania pokladni¢nej operacie

- Meno a adresa platitela resp. prijemcu

- Overenie totoZnosti

- Ciastka platby &islom i slovom

- Ucel platby

- Podpisy oprdvnenych zamestnancov

- Zobrazenie meny, t.j. eurd.

/3/ Prijmovy pokladni¢ny doklad sa vystavuje pracovnikom zodpovednym za hospodarenie
s prostriedkami v hotovosti.

/4/ Vydaj z pokladne sa realizuje prostrednictvom vydavkového pokladni¢ného dokladu, ktory
vystavuje zodpovedny pracovnik na zdklade dokladov predloZenych na vyuctovanie a preplatenie.
Pokladnik vyplati prislusnu Ciastku prijemcovi az po schvaleni vydavkového pokladni¢ného dokladu
zodpovednym zamestnancom.

B. Cestovny prikaz
/1/ Cestovny prikaz zamestnanca vyslaného na pracovnu cestu musi byt opatreny :

- Evidenénym cislom sluZzobnej cesty,

- Podpisom zodpovednej osoby na povolenie pracovnej cesty a organizovanie akcie,

-V pripade pouZitia motorového vozidla musi byt zachytena cesta v knihe jazd,

-V pripade pouZitia sikromného motorového vozidla musi byt povolena cesta zodpovednym
pracovnikom FNPS.

/2/ Po ukonceni pracovnej cesty, resp. organizovanej akcie je zamestnanec povinny najneskor do
10 pracovnych dni predlozit vytctovanie cestovného prikazu poverenému pracovnikovi FNPS.

/3/ Cestovny prikaz predlozeny na likvidaciu musi obsahovat:

- Vysledok pracovnej cesty predlozeny formou ,,Sprévy zo sluZzobnej cesty”,

- Podpis zodpovedného pracovnika,

- Originadly dokladov, preukazujice naroky na finanéné kompenzacie nakladov spojenych
s pracovnou cestou,

- Pri pouziti vlastného motorového vozidla je potrebné predlozit velky technicky preukaz,



/4/ Vyuctovanie cestovného prikazu sa realizuje:

- Vsulade s platnymi pravnymi upravami a predkladd sa pracovnikovi zodpovednému za
vyuctovanie cestovného prikazu,

- Spravnost vyucétovania potvrdzuje zodpovedny pracovnik svojim podpisom,

- Finan¢na kompenzacia cestovnych nakladov / zaloha na cestovné néaklady a ich vyucétovanie/
sa realizuje bezhotovostnym prevodom na penfaziny ucet Ucastnika pracovnej cesty, resp.
zodpovedného pracovnika za Sportové sustredenie.

/5/ V pripade hromadnej akcie je potrebné postupovat obdobne, av$ak s vyuzitim tlaciva ,,Hromadné
vyuctovanie cestovnych vydavkov”.

C. Vypisy statnej pokladnice

/1/ Originaly dokladov z vypisov o pohybe na Gctoch Statnej pokladnice vyhotovi pracovnik na tuto
¢innost opravneny.

D. Dodavatel'ské faktury
/1/ Musia byt zaevidované v defi doruéenia prezenénou peciatkou FNPS.

/2/ Povereny pracovnik zaeviduje doslu faktiru do knihy doslych faktur, priloZi k fakture likvidaény
sprievodny list, na ktory vyznadi interné cislo faktury podla knihy doslych faktdr, datum prijatia
a potrebné ndlezitosti podla predtlace.

/3/ Pri likvidacii faktdry je potrebné odsuhlasit faktiru na zaklade evidencie objednavok, prip.
zmluvu, montdzny list, zakazkovy list, prijemku na sklad, dodaci list a pod.

/4/ Overenie vecnej spravnosti zamestnancom oddelenia, ktory preberd predmet fakturacie
a schvalenie Uhrady veducim pracovnikom EO.

/5/ Uhrada faktury prebieha bezhotovostnym prevodom.
E. Zaradovaci protokol dlhodobého hmotného majetku.

Je uréeny na evidovanie dlhodobého hmotného majetku, ktory sa po obstarani zaradi do majetku
fondu.

/1/ O obstaranom dlhodobom majetku sa v asti I. uvedu zakladné Udaje o zaradovanom majetku, t.j.
nazov, rok vyroby, vyrobca, fyzické parametre, ako aj cislo klasifikacie produkcie.

/2/ V Casti Il. sa uvedd Udaje o dodavke, t.j. Udaje o dodavatelovi, ddtum nadobudnutia, obstaravacia
cena, sposob nadobudnutia, prip. ndklady suvisiace s obstaranim.

/3/ Cast lll. pozostava z Udajov o preberacom konani, t.j. o vykonanych skaskach. Stéasne sa priradi
k dlhodobému majetku inventdrne CdCislo. Osoby, ktoré preberali dlhodoby majetok potvrdia
hodnovernost konania svojim podpisom.

F. Vyradovaci protokol dlhodobého hmotného majetku.

/1/ Cast |. obsahuje z4kladné tdaje o vyradovanom majetku, jeho charakteristiku, vyuZivanie, ako aj
vyrobné a inventarne Cislo.
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/2/ V Casti Il. sa uvedu dovody vyradenia, technicky stav pri vyradeni, navrhne sa sp6sob likvidacie
a uvedie sa zostatkova cena majetku pri vyradeni.

/3/ Ugastnici vyradovacieho konania potvrdia vyradenie dlhodobého majetku svojim podpisom.

G. Interné doklady

VyuZivaju sa na zachytenie operdcii, na ktoré sa nevystavuju prvotné doklady, ale je potrebné ich
v Uétovnictve zachytit.

CLIv.
Opravy v uctovnych dokladoch a inych tctovnych pisomnostiach

/1/ Opravy v Gctovnych dokladoch nesmu viest k nelplnosti, nepreukazatelnosti a nespravnosti
uctovnictva.

/2/ Opravu v chybnom u¢tovnom doklade je moiné vykonat nelétovne este pred zauctovanim
uctovného pripadu / v hlavnej u¢tovnej knihe nie je G¢tovny zépis/. Udaj sa preciarkne tenkou ¢&iarou
/aby zostal Citatelny, rozoznatelny/, novy spravny udaj sa napiSe vedla neho av blizkosti opravy
alebo na inom, dobre viditelnom mieste sa uvedie ddtum opravy, meno a podpis osoby, ktord chybu
vykonala.

/3/ Opravy zapisov v Gétovnych knihach je nutné vykonat Uctovne, t.j. vystavenim nového spravneho
uctovného dokladu.

/4/ V ostatnych Gétovnych pisomnostiach je nutné opravu vykonat tak, aby bolo jasné, ¢oho sa
oprava tyka a kto ju vykonal.

CLV.
Uschova uétovnych dokladov a inych tGétovnych pisomnosti

Archivdcia a Uschova dokumentov sa realizuje v sulade s horeuvedenymi platnymi pravnymi
predpismi a v zmysle Zdkona ¢. 395/2002 Z.z. v platnom zneni, priCom Gétovné pisomnosti a zaznamy
na technickych nosicoch dat sa uchovavaju podla vopred stanoveného poriadku, oddelene od
ostatnych pisomnosti do archivu a po dobu stanovenu uchovavacimi lehotami. Pred ulozenim do
archivu musia byt pisomnosti usporiadané a oznacené zamestnancami a zabezpecené proti strate,
poskodeniu alebo zniéeniu.

CLVI.
Zaverecné ustanovenia
/1/ Tuto smernicu je mozné menit a dopltiat len na zaklade rozhodnutia Spravnej rady Fondu.
/2/ Tato Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov Fondu.

/3/ Tato smernica nadobuda uéinnost driom....
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